毕业补考成绩录入及报送说明
一、系统开放时间：

2014年4月28-29日

二、具体录入操作步骤：

1.打开“成绩管理”-“成绩综合处理”-“毕业大补”-“毕业大补成绩录入”窗口。

2.把补考成绩录入“补考成绩”列，补考及格课程按60分录，不及格课程如实按考试成绩录入。成绩录入过程中，点击“保存”已录入数据。
三、成绩报送方式

毕业补考成绩录入完成后，把补考成绩导出，要求包含学号、姓名、班级、课程名称、补考成绩，按学号、课程名称排序，首页加标题“**学院2013-2014第二学期毕业补考成绩”，打印后加盖学院公章，成绩录入教师签名报教务科备查，报送时间4月30日前。
2010年以前的往届遗留生成绩无法在教务系统录入，需二级学院单独上报学生成绩。

                                      教务科
                                           2014年4月22日

