聊城职业技术学院
2013-2014学年第二学期毕业补考安排
根据学校2013-2014学年第二学期教学进程安排，本学年的毕业补考工作将从4月19日起全面展开。为进一步严肃考试纪律，加强教风、学风和考风建设，使考试工作更加规范化，特对毕业补考作出如下安排。
一、加强组织领导

学校成立毕业补考领导小组，负责全校毕业补考的组织领导工作，检查考试各环节的落实情况，处理考试中出现的问题。学校领导小组人员组成如下（成员按姓氏笔画排序）：

组长：王勇

副组长：孙凌云 

    成员：于西昌  王增朝  邢希强  张晓彬  李子秀  李跃田

          范保兴  曹庆景  葛长城  葛序凤  韩金华  
各二级院部也要建立本单位的考试领导小组，负责本次毕业补考组织工作，并将领导小组的组织安排、毕业补考考场安排表、监考名单于4月16日前报教务处。
本学年毕业补考由各二级院部根据学校安排的时间段具体组织实施，所有试卷由学校统一印刷。
二、考试及阅卷时间
1．毕业补考时间：2014年4月19至20日，其中高职公共课考试时间：4月19日。其他课程考试时间由各二级院部具体安排。
2．阅卷时间:各二级院部具体安排, 阅卷组织安排、阅卷人员（非教师系列不能参加阅卷）名单于4月16日前报教务处。

三、试卷及成绩报送程序

1. 4月14日前各二级院部将补考试题、试卷订单、补考课程报教务处。其中，大学英语试题由基础部负责编制；思政类课程试题由思政教学部负责编制；体育课补考由体育部负责。
2．各课程考试前40分钟到保密室领取试卷。

3．考试结束后按要求密封，试卷保存在各二级院部保密室。

4． 4月28-29日由教务处组织各二级院部安排专人将成绩录入教务管理系统，4月30日前将录入的教务管理系统的成绩导出打印签字后报教务科。

四、考场编排要求

1．每场不超过30人，考生座位须编号，按学号从小到大顺序排列，考桌前后间距80厘米以上，考试时考生单人、单桌。

2．每场至少安排2名监考人员。
3．考场墙壁、黑板、地面、课桌等必须彻底清理，课桌桌面不能有字迹，凡与考试有关的印记、文字资料、杂物等必须清除干净，凡在桌面乱写乱画者一律按考试违纪处理。

4．每个考场必须设置专门的物品存放桌，供考生存放携带的书包、书籍、资料等。
五、考试证件

参加考试的学生须持学生证和身份证等有效证件。监考教师严格核查学生证件是否真实、是否齐全。
附件：2013—2014学年第二学期毕业补考公共课考试时间安排

                                         教务处

2014年4月8日
附件：
2013—2014学年第二学期毕业补考公共课考试时间安排
	日期
	考试时间
	考试课程

	4月19日
	8:00-10:00
	大学英语1（A、B、C）

	
	10:00-12:00
	大学英语2（A、B、C） 

	
	12:30-14:30
	大学英语3（A、B、C） 

	
	14:30-16:30
	毛泽东思想、邓小平理论与三个代表; 

毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论

	
	16:30-18:30
	思想道德修养


注：《形势与政策》考试时间由各二级学院自行安排；体育补考时间为2014年4月19日下午1:30-4:30在新体育场看台考试，具体由体育部安排。
