新生学生证办理流程及补办学生证流程
一、新生学生证办理流程


二、学生证丢失后，可申请补办学生证，具体流程如下







   备注：《补学生证证学生名单汇总表》要求为excel格式文件，包括（周次、学院、班级、学号、姓名）字段，务必准确核对学生信息。
新生入校进行图像采集，用于办理一卡通、学生证、考试用。1周内完成





学生进行图像信息核对，核对无误后，影社洗照片发放给学生。1周内完成





学生信息核对，2周内完成





学籍科编学号，再次进行信息核对，2周内完成。





影社进行学生证卡片核对、制作，4周内全部完成。





11月中旬发放学生证、卡片，以二级学院为单位到学校办公室统一压制钢印后，发放给学生。





1.学生到所在二级学院教务员老师申请补办学生证





2.二级学院教务员老师核实学生信息，填写《补证学生名单汇总表》





3.每个补证周的周四（每学期的第2、6、9、12、16周），教务员老师把名单汇总表报学籍科





4.每个补证周的下一周二，各二级学院教务员老师到学籍科领学生证，并发放给学生。








