教务管理系统学籍信息查询、维护操作流程

教务管理系统是校内使用的集学籍、考务、教学等管理的一综合系统。该系统针对学生用户包含学籍信息查询、修改、考试成绩查询、网上选课、网上评教等功能。新生入学后，10月中旬学籍科将组织学生进行网上信息核对及完善。具体操作说明如下。

一、系统登录

打开IE浏览器，在地址栏输入：http://www.lctvu.sd.cn/登录到我校网站，点击右上角图标“校内办公”，页面下方校内办公系统选择“教务管理系统”。用户名：学号，初始密码：学号，选择“学生”角色，点击“登录”按钮。

 注：1.登录系统可在“个人信息-修改密码”，建议把修改后的密码存入手机或邮箱中以免遗忘。

2.提示密码错误或忘记密码，可咨询所在二级学院教务员老师进行密码初始化。

二、学籍信息核对

点击页面的个人信息查看，核对学生本人的“学号”、“姓名”、“性别”、 “民族”、“专业”、“班级”、“身份证号”、“出生年月”，“照片”，“原毕业学校”以上信息学生本人不能修改，如核对时有错误请及时与学籍科老师（办公楼215）联系。

三、学籍信息修改

对其他信息学生需完善相关信息，点击个人信息->个人信息修改，蓝色区域为可修改或可填写信息区域（如显示信息正确则不需更改）。可修改信息为：

1.籍贯：籍贯是祖居地或原籍。填写格式为：省/自治区/直辖市 + 区/县，如山东省东昌府区 、山东省阳谷县。

2.政治面貌：（选择填取群众、共青团员、预备党员、党员）、加入时间（如政治面貌为群众则不填写时间，其他需选择时间，时间格式是20070504）。

3.家庭地址、邮政编码：填写现在居住的详细家庭地址及邮政编码，地址不要超过20个字符，否则会提示超出长度不能保存。

5.E-mail、宅电（此两项信息选填）：电子邮件和家庭电话。

6.填写父亲、母亲的相关信息：家长姓名，关系，政治面貌，职务、电话、单位。

以上信息填写准确后，点击“保存”按钮，进行保存。

7.点击左栏“学习简历维护”按钮，注意备注的提示信息，点击“增加”按钮，填写包括初中、高中或中专、大学三阶段的简历（中专生只需填写初中、中专阶段的简历），最多填写四条记录。

注：以上信息在毕业时打印学籍卡用，信息维护务必完整、准确。
